PAGE  
6

[image: image1.png]



г. Екатеринбург







                   «__» ______ 2007 г.

______________________________, именуем___ в дальнейшем «Заказчик», в лице ______, действующ___ на основании ____, с одной стороны,  и Общество с ограниченной ответственностью «Аутсорсинг Финанс Групп», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора Белоуса Кирилла Борисовича, действующего на основании Устава, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора.

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по ведению бухгалтерского и налогового учета за Период оказания услуг по настоящему Договору, а именно:

1.1.1. формирование учетной политики Заказчика на Период оказания услуг по настоящему Договору;

1.1.2. осуществление периодических расчетов (по амортизации основных средств, по начислению заработной платы, по учету себестоимости товаров, работ, услуг, по учету курсовых и суммовых разниц и других, необходимых для ведения бухгалтерского и налогового учета в соответствии с требованиями действующего законодательства по ведению бухгалтерского учета) в периоде оказания услуг по Настоящему договору;

1.1.3. обработка в программном продукте первичных учетных документов по всем разделам учета в Периоде оказания услуг;

1.1.4. формирование регистров бухгалтерского и налогового учета за Период оказания услуг по настоящему Договору;

1.1.5. расчет налогов и сборов, подлежащих уплате за Период оказания услуг по настоящему Договору;

1.1.6. составление налоговых деклараций и расчетов по налогам и сборам на бумажных и магнитных носителях за период оказания услуг по настоящему Договору, в том числе корректирующих налоговых деклараций и расчетов по налогам и сборам за Период оказания услуг по настоящему Договору,  налоговых деклараций, связанных с внешнеэкономической деятельностью Заказчика, в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ;

1.1.7. составление расчетных ведомостей по средствам Фонда социального страхования РФ за Период оказания услуг по настоящему Договору;

1.1.8. составление отчетности по персонифицированному учету в Пенсионный фонд РФ за Период оказания услуг по настоящему Договору;

1.1.9. составление сведений о доходах физических лиц за Период оказания услуг по настоящему Договору;

1.1.10. составление финансовой (бухгалтерской) отчетности на бумажных и магнитных носителях за Период оказания услуг, в соответствии с требованиями Закона РФ №129-ФЗ от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете»;

1.1.11. сдача налоговых деклараций, расчетов по налогам и сборам, сведений о доходах физических лиц в налоговый орган по месту постановки на учет Заказчика;

1.1.12. сдача расчетных ведомостей по средствам Фонда социального страхования РФ в Фонд социального страхования по месту постановки на учет Заказчика в качестве страхователя;

1.1.13. сдача отчетности по персонифицированному учету в Пенсионный фонд РФ;

1.1.14. прием корреспонденции, а также звонков от налоговых органов и внебюджетных фондов, связанных с оказываемыми Исполнителем услугами;

1.1.15. участие в проверках налоговыми органами Заказчика, проводимыми в Периоде оказания услуг по настоящему Договору;

1.1.16. проведение сверок по налогам и сборам с налоговым органом по месту постановки на учет Заказчика.

2. Обязательства сторон.

2.1. Заказчик обязуется:

2.1.1. Не позднее 10 числа по истечении очередного месяца передавать на обработку Исполнителю все документы, отражающие финансово-хозяйственную деятельность Заказчика:

· первичные учетные документы, в том числе выписки банка, документы на поступление и отгрузку товаров (работ, услуг) и другие, поступившие, либо выписанные силами Заказчика в Периоде оказания услуг по настоящему Договору;

· договоры и переписку по их исполнению, по которым Заказчиком осуществлялись операции в Период оказания услуг по настоящему договору;

· учредительные документы, изменения к ним, документы о государственной регистрации, о постановке на учет в налоговых органах, Пенсионном фонде РФ, Фонде социального страхования РФ;

· копии документов, связанных с индивидуальными данными сотрудников Заказчика (копии паспортов, трудовых книжек, страховых свидетельств государственного пенсионного страхования);

· заявления работников о приеме на работу и об увольнении, о применении налоговых вычетов по налогу на доходы физических лиц;

· иные документы, необходимые для оказания услуг по настоящему Договору Исполнителем.

Заказчик передает документы Исполнителю по акту приемки-передачи документов по адресу фактического местонахождения Исполнителя..

2.1.2. На протяжении всего Периода оказания услуг по настоящему Договору обеспечивать качественную передачу информации Исполнителю для оказания услуг по  настоящему Договору, в том числе количественно-суммовые показатели первичных документов, информацию о содержании производимых операций, технологии производства продукции, работ, оказания услуг, о предполагаемых изменениях видов деятельности Заказчика, об открытии расчетных и валютных счетов и иную информацию о финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, необходимую для оказания услуг Исполнителем по настоящему Договору.

2.1.3. На протяжении всего Периода оказания услуг обеспечивать доступ к базам данных, необходимым для оказания услуг Исполнителем, либо предоставлять их копии на магнитных носителях.

2.1.4. Подписывать первичные учетные документы. Подписывать регистры бухгалтерского и налогового учета, налоговые декларации, расчеты по налогам и сборам, расчетные ведомости по средствам Фонда социального страхования, отчетность по персонифицированному учету в Пенсионный фонд РФ, сведения о доходах физических лиц, финансовую (бухгалтерскую) отчетность, за исключением реквизита «подпись главного бухгалтера». 

2.1.5. Нести ответственность за достоверность передаваемых на обработку документов, по требованию Исполнителя своевременно вносить необходимые исправления в первичные учетные документы, счета-фактуры, иные документы, с целью их приведения в соответствие с действующим законодательством, представлять недостающие документы, отсутствие которых следует из данных учета и имеющихся документов. Документы, оформленные с нарушением требований действующего законодательства (а также в 

случае разногласий между Заказчиком и Исполнителем по применению действующего законодательства), в обработку Исполнителем могут быть приняты только после письменного распоряжения Заказчика.

2.1.6. Своевременно и полностью оплачивать стоимость оказываемых Исполнителем услуг по настоящему Договору.

2.1.7. Не оказывать давления на Исполнителя в целях искажения данных бухгалтерского учета, налоговых деклараций и расчетов.

2.1.8. В течение 10 рабочих дней со дня предоставления Исполнителем результата работ Заказчику осуществлять приемку выполненных работ. Приемка выполненных работ осуществляется ежемесячно по актам выполненных работ, которые подписываются уполномоченными представителями сторон.

2.1.9. В случае отказа от подписания акта выполненных работ в течение 10 рабочих дней со дня отказа представлять письменное обоснование отказа с перечнем нарушений Исполнителем настоящего Договора. В случае неполучения от Заказчика в указанный выше срок аргументированного письменного отказа от подписания акта выполненных работ, работы считаются принятыми Заказчиком в день получения им подписанного Исполнителем акта выполненных работ.

2.2. Исполнитель обязуется:

2.2.1. Своевременно и качественно производить оказание услуг по настоящему Договору, в соответствии с требованиями действующего законодательства о бухгалтерском учете, налогах и сборах.

2.2.2. Обеспечивать сохранность поступивших от Заказчика документов.

2.2.3. Не разглашать содержание поступивших от Заказчика документов и иной информации, данные регистров бухгалтерского и налогового учета, данные налоговых деклараций, расчетов по налогам и сборам, финансовой (бухгалтерской) отчетности, данных персонифицированного учета в Пенсионном фонде РФ, данных расчетных ведомостей по средствам Фонда социального страхования РФ, данных о доходах физических лиц без согласия Заказчика и без ограничения сроком давности.

2.2.4. Ставить в известность Заказчика обо всех нарушениях в оформлении первичных учетных документов, счетов-фактур, об отсутствии части первичных и иных учетных документов, иных нарушений законодательства о бухгалтерском учете, налогах и сборах.


2.2.5. Не принимать к учету без письменного распоряжения Заказчика первичные учетные и иные документы, оформленные с нарушениями требований действующего законодательства о бухгалтерском учете, налогах и сборах.

2.2.6. Консультировать Заказчика о применении действующего законодательства в области бухгалтерского учета, налогов и сборов, в устной форме, а в отношении ошибок Заказчика, повлекших неправильное оформление первичной и иной учетной документации в течение Периода оказания услуг, в соответствии с п. 4.2. настоящего Договора, - в письменной форме, в случае соответствующего заявления Заказчика.

2.2.7. Обеспечивать хранение в помещениях Исполнителя первичных учетных и иных документов, принятых от Заказчика по описи.

2.2.8. Пересмотреть стоимость оказываемых услуг в случае существенного изменения деятельности Заказчика в соответствии с п. 3.3. настоящего Договора.

2.2.9. Исполнитель обязуется по заявке Заказчика создавать внутрихозяйственные первичные бухгалтерские документы и передавать их Заказчику в текущем отчетном периоде. Стоимость создания первичных документов рассчитывается отдельно и составляет 100 (Сто) рублей, НДС не предусмотрен. 

2.2.10. Исполнитель обязуется производить ежемесячный расчет заработной платы сотрудников Заказчика, начисление налогов и подготовку (в первичном виде) платежных поручений по налоговым платежам. После проведения расчета заработной платы Исполнитель обязуется предоставить Заказчику все созданные бухгалтерские документы, связанные с начислением, выплатой зарплаты и перечислением налогов.

2.2.11. Нести ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ за негативные финансовые последствия для Заказчика, которые могут наступить в результате ошибок в ведении бухгалтерского учета или при неправильном исчислении налогов и сборов Исполнителем. Исполнитель не несет ответственность за ошибки в бухгалтерском учете и ошибки при исчислении налогов и сборов, если они возникли по причине:

· недостоверной информации, содержащейся в первичных учетных документах, счетах-фактурах и иных документах, переданных Исполнителю;

· несвоевременной передаче первичных учетных документов, счетов-фактур и иных документов, необходимых для оказания услуг Исполнителем по настоящему Договору;

· не подписания Заказчиком финансовой (бухгалтерской) отчетности в установленные законодательством сроки;

· отказа Заказчика от устранения замечаний Исполнителя в оформлении первичных учетных документов, счетов-фактур и других документов;

· наличия вины Заказчика в невыполнении Исполнителем обязательств по настоящему Договору.

Исполнитель также освобождается от ответственности по настоящему договору, если негативные финансовые последствия для Заказчика возникли в результате:

· неправомерных действий государственных органов или внебюджетных фондов;

· нарушений законодательства и иных ошибок, допущенных в периоде, который не включен в период, за который Исполнитель оказывает услуги по настоящему Договору;

· форс-мажорных обстоятельств (уничтожение документов или баз данных на машинных носителях в результате пожара, затопления помещения, военных действий, террористического акта, землетрясения и др.).

В случае доначисления Заказчику налоговым органом, либо внебюджетным фондом, сумм налогов, сборов, взносов во внебюджетные фонды, пени о результатам камеральных и выездных налоговых проверок, а также наложения налоговых санкций за нарушение законодательства о налогах и сборах, Исполнитель несет ответственность в виде возмещения реального имущественного ущерба только при наличии своей вины, установленной решением суда, вступившего в законную силу.

Если по результатам проведенного Исполнителем анализа акта налогового органа, составленного по результатам проведенной налоговой проверки, очевидно его несоответствие действующему законодательству РФ, Исполнитель в письменной форме со ссылками на нормативные документы дает рекомендации Заказчику по дальнейшей защите своих прав и охраняемых законом интересов.  

Во всех случаях, по желанию Заказчика, Исполнитель обязан принимать участие в урегулировании налоговых споров:

- в качестве представителя Заказчика; 

- в суде в качестве третьего лица; 

- предоставлять по запросу Заказчика отзывы по интересующим Заказчика вопросам, ставшим причиной возникновения налогового спора.

3. Стоимость услуг и порядок расчетов.

3.1.  Ежемесячная стоимость услуг по настоящему Договору составляет ________ рублей, сумма не облагается НДС.
3.2. Оплата услуг осуществляется по счетам, выставляемым Исполнителем, путем ежемесячного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, не позднее 10 числа месяца, следующего за последним месяцем квартала, в котором оказаны услуги. В случае если в срок до 10 числа месяца Заказчик не получил счет, он производит оплату аванса за месяц исходя из суммы оплаченной за услуги предыдущего месяца по реквизитам, указанным в настоящем договоре. Оплата расчета производится по счетам Исполнителя в течение пяти дней с момента выставления счета. В случае отсутствия поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в вышеуказанные сроки Исполнитель имеет право приостановить услуги по настоящему договору, при этом сроки оказания услуг, в том числе сдачи деклараций, предоставления отчетности в государственные органы, переносится на количество дней задержки исполнения обязательства Заказчика по оплате услуг по настоящему договору. 

3.3. Стоимость услуг корректируется исполнителем 1 раз в год с момента начала оказания услуг по настоящему Договору. Стоимость услуг по настоящему Договору может быть изменена по договоренности сторон с учетом существенного изменения деятельности Заказчика, объемов документооборота, изменения системы налогообложения, действующего законодательства, сложности расчетов, производимых по настоящему Договору. Существенным изменением деятельности Заказчика, объемов документооборота, изменения системы налогообложения, действующего законодательства, сложности расчетов, производимых по настоящему Договору считаются такие изменения, которые повлекли изменение трудозатрат Исполнителя не менее, чем на 10% от трудозатрат Исполнителя до того, как возникли указанные изменения. Изменение стоимости оказываемых услуг оформляется дополнительным соглашением, подписанным уполномоченными представителями сторон и является неотъемлемой частью настоящего Договора.

В случае, если стороны не пришли к согласию в отношении суммы изменения стоимости услуг по настоящему Договору, настоящий Договор расторгается.

3.4. Заказчик несет ответственность перед Исполнителем за неисполнение или несвоевременное исполнение своей обязанности по оплате услуг Исполнителя в виде уплаты неустойки в размере 1% от неоплаченной или несвоевременно оплаченной суммы за каждый день просрочки исполнения обязательств.

Пени начисляются, и обязанность Заказчика по уплате пени возникает только при предъявлении соответствующего требования Исполнителем. Исполнитель вправе начислять пени за весь период просрочки, включая период до предъявления требования об уплате пени.

4. Срок действия договора. Прекращение договора.

4.1. Настоящий Договор вступает в действие с момента его подписания и действует без ограничения срока действия, до расторжения настоящего Договора.

4.2. Первый месяц, за который Исполнитель оказывает услуги – _________  2007 г.
Последний месяц, за который оказываются услуги Исполнителем по настоящему Договору - последний полный месяц, входящий в период действия настоящего Договора.

Дата начала оказания услуг за каждый очередной месяц оказания услуг – не позднее 10     числа следующего месяца, дата окончания услуг за каждый очередной месяц, за исключением декабря – последнее число следующего месяца. Дата окончания услуг за декабрь – не позднее 5 апреля года, следующего за годом оказания услуг.

4.3.   Настоящий Договор прекращается в следующем порядке:

- по взаимному соглашению сторон, но не ранее срока предоставления бухгалтерской (финансовой)  отчетности за соответствующий отчетный период в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете;

- по инициативе Заказчика с уведомлением Исполнителя за месяц до прекращения настоящего Договора;

- по инициативе Исполнителя, но не ранее срока предоставления бухгалтерской (финансовой)  отчетности за соответствующий отчетный период в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете;

· по инициативе Исполнителя в случае неуплаты денежных средств по выставленным Исполнителем счетам в срок согласно п. 3.2 настоящего Договора.

· в соответствии с п. 3.3. настоящего Договора, при этом последним месяцем, за который Исполнитель оказывает услуги, является месяц, предыдущий месяцу, в котором возникли обстоятельства, указанные в п. 3.3. настоящего Договора.

4.4.  В любых случаях прекращения действия настоящего Договора Исполнитель передает Заказчику по Акту бухгалтерские и налоговые регистры на бумажных носителях, бухгалтерскую отчетность, налоговые декларации и расчеты по налогам и сборам, расчетные ведомости по средствам Фонда социального страхования за Период оказания услуг Исполнителем по настоящему Договору, первичные учетные документы, иные документы, поступившие Исполнителю для оказания услуг по настоящему Договору, а также базу данных бухгалтерского и налогового учета на магнитных носителях. При этом в Акте передачи должно найти отражение, что база данных на машинных носителях на последнюю отчетную дату актуальна (неактуальна) и находится в рабочем (нерабочем) состоянии и работа ее на технических средствах Заказчика опробована.

5. Обстоятельства непреодолимой силы.

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение любого из своих обязательств по настоящему Договору, если неисполнение будет являться следствием обстоятельств непреодолимой силы: пожар, затопление помещения, землетрясения, любых других стихийных бедствий, военных действий любого характера, террористического акта, блокады, а также изменения действующего законодательства.

5.2. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы срок выполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства и их последствия.

5.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения по настоящему Договору, обязана не позднее пяти дней сообщить другой стороне в письменной форме (любыми средствами связи) о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращения действия вышеуказанных обстоятельств. В случае неисполнения стороной положений данного пункта, противоположная сторона вправе по собственной инициативе расторгнуть договор.
5.4. В случае, если обстоятельства непреодолимой силы продолжаются в течение более одного месяца, либо в течение этого срока не устранены последствия действия непреодолимой силы, препятствующие исполнению договора, то любая из Сторон  настоящего Договора вправе обратиться к другой стороне с заявлением о прекращении действия настоящего Договора. В этом случае Стороны в разумный срок (но не более месяца) определяют порядок расторжения настоящего Договора и урегулирования имущественных отношений, о чем подписывают дополнительное соглашение по настоящему Договору.

6. Реквизиты и подписи сторон.

	Заказчик:


	Исполнитель 



	
	ООО «Аутсорсинг Финанс Груп»

	
	Адрес местонахождения:
620014, г. Екатеринбург, ул. 8 Марта 13-515

	
	Реквизиты банка:
Р/счет 40702810813000000314

	
	ФКБ «Юниаструм Банк» в Екатеринбурге

БИК 046577994

	
	К/счет 30101810400000000994

ОГРН 1069671053418
ИНН/КПП 6671197719/667101001

	
	Тел (факс). (343) 377-68-37, 377-68-38

	
	http://www.afgcompany.ru/
e-mail: afg-ural@mail.ru
Директор: 

_________________________  /Белоус К.Б./
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Заказчик:
                                                              


Исполнитель:

___________________ / _____________./              

___________________ / Белоус К.Б. /

Заказчик:
                                                              


Исполнитель:

___________________ / _____________./              

___________________ / Белоус К.Б. /


